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DATEV- und Lexware Seminare

Buchhaltung

AUFSTIEG DURCH

BILDUNG >>

Neuburgerstr. 108 - 94036 Passau

Übersicht:
Fibu-Praxistage mit DATEV
Lexware Buchhalter für Nicht-Buchhalter
Lexware Buchhalter für Einsteiger
Lexware Lohn & Gehalt für Einsteiger
Lexware Faktura & Auftrag für Einsteiger
Finanzbuchführung mit DATEV

Buchhaltung
DATEV- und Lexware Seminare

Der Staat fördert die berufliche Weiterbild-

ung von Arbeitnehmern mit einem 50%igen

Zuschusss auf die Weiterbildungskosten.

Wir informieren Sie gerne über die

notwendigen Vorraussetzungen.

Nutzen Sie diese Förderung!

NEU: 500 Euro
Förderung vom Staat

für Ihre Weiterbildung!

MMTCMMTC
Ihr Partner für Weiterbildung

Film zum

Seminar unter

www.mmtc.de

NEU

Mit Weiterbildung zum Erfolg!Alle Infos unter www.mmtc.de



Weitere Infos und Anmeldung unter Tel.: 0851 720360 oder im Internet: www.mmtc.de

Buchhaltung
DATEV- und Lexware Seminare

Fibu-Praxistage mit DATEV

Lexware Buchhalter für Nicht-Buchhalter

Lexware Buchhalter für Einsteiger

Themen im Seminar:

Themen im Seminar:

Themen im Seminar:

Mandantenanlage
Erfassen von Kreditoren und Debitoren
Belege buchen in verschiedenen Buchungskreisen
Zwischenauswertungen
OPOS-Buchungen

Wichtige Begriffe in der Buchführung, Kontenrahmen, ...

Firmen anlegen, Kontenplan bearbeiten, Stapelbuchen, ...

Sach- und Personenkonten, die BWA, GuV und Bilanz, ...

Grundeinstellungen in Lexware Buchhalter, Kontenplan, ...

Stapelbuchen, Dialogbuchen, Eröffnungsbuchungen, ...

Grundlagen der Buchführung

Arbeiten mit dem Lexware Buchhalter

Berichte und Auswertungen

Vorbereitung der Buchführung

Buchungserfassung

Auswertungen
Zusatzmodule

Termine: alle aktuellen Termine finden Sie auf unserer
Website http://www.mmtc.de
Preis:

Termine: alle aktuellen Termine finden Sie auf unserer
Website http://www.mmtc.de
Preis:

Termine: alle aktuellen Termine finden Sie auf unserer
Website http://www.mmtc.de

Preis:

Euro 350.-

Euro 350.-

2 Tage, von 09:00 – 13:30 Uhr, Samstags
Euro 350.-

Lexware Lohn & Gehalt für Einsteiger

Lexware Faktura & Auftrag für Einsteiger

Finanzbuchführung mit DATEV

Themen im Seminar:

Themen im Seminar:

Seminarinhalt:

Verwaltung der Stammdaten

Die Abrechnung

Auswertungen und Abrechnungsbelege

Vorbereiten der elektronischen Datenübermittlung

Der Monatsabschluss

Verwalten der Stammdaten

Auftragsbearbeitung

Auswertungen

Einrichten und Pflege von Firmenstammdaten, ...

Einzelabrechnung der Brutto-/Nettobezüge, Einzelabrechnung, ...

Lohnabrechnung, Lohnkonto und Lohnjournal, ...

Übermittlung der Beitragsnachweise - DAKOTA, ...

Einrichten von Firmenstammdaten, Preispflege, ...

Erstellen von Angeboten, Auftragsbestätigungen, ...

Aufbereitung der Daten für die Buchhaltung, Datensicherung, ...

Dieser Kurs vermittelt systematisch und anwendungsbezogen die
Kenntnisse und Fertigkeiten zur gezielten Nutzung einer Buch-
führungssoftware, z. B. DATEV. Zahlreiche Praxisfälle aus verschiedenen
Bereichen - von der Eingabe der Buchungslisten bis hin zum Kontieren
und Buchen von Ein- und Ausgangsrechnungen sowie die Bearbeitung
von Bankauszügen - werden am PC geübt.

Termine: alle aktuellen Termine finden Sie auf unserer
Website http://www.mmtc.de
Preis:

Termine: alle aktuellen Termine finden Sie auf unserer
Website http://www.mmtc.de
Preis:

Termine: alle aktuellen Termine finden Sie auf unserer
Website http://www.mmtc.de
Preis:

Euro 650.-

Euro 350.-

Euro 650.-

Film zum

Seminar unter

www.mmtc.de

NEU

NEU: bis 500 Euro
Förderung vom Staat

für Ihre Weiterbildung!

MMTCMMTC
Ihr Partner für Weiterbildung


